
各種証明書の発行について（卒業生用） 

卒業証明書等の証明書が必要な方は，下記の要領に従ってください。 

（１）証明書の種類について 

種  類 証明書の発行までに要する日数 手数料（１通につき） 

卒業証明書〔和文〕 申請書受付日に発行できます 

４００円 

卒業証明書〔英文〕 

申請書受付日から１週間程度かかり

ます 

成績証明書〔和文〕 

成績証明書〔英文〕 

調 査 書 

単 位 修 得 証 明 書 

そ の 他 の 証 明 書 

 

（２）証明書の発行期限について 

種  類 卒業後の発行期限 備  考 

卒 業 証 明 書 永年 ― 

成 績 証 明 書 ５年 ― 

調 査 書 ５年 下記の特記事項をご覧ください 

単 位 修 得 証 明 書 ２０年 ― 

そ の 他 の 証 明 書 ― 下記の特記事項をご覧ください 

※ 調査書については，保存期間が卒業後５年間と定められています。そのため，卒業後

６年以上の方は発行できません。大学等の出願書類として必要な場合は，出願先に問

い合わせて指示を受けてください。 

なお，卒業後２０年までの方については，代わりの証明書として｢指導要録様式２が

保存期間を経過しているため，評定部分等については記載できない。｣と，記述した

証明書を発行することもできます。 

※ その他の証明書については，関係する文書の保存期間が終了している場合は，証明書

の発行ができない場合があります。詳しくは，本校事務室までお問い合わせくださ

い。 
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エ．返信用の封筒（証明書送付先を記入し，返信用切手を貼ったもの） 

……必要な証明書の枚数により，切手料金及び返信用封筒のサイズが異なりま

すのでご注意ください。 

枚  数 切手料金 返信用封筒のサイズ 

１ 通 ８４円 
長形３号（１２０ミリ×２３５ミリ） 

２ 通 ９４円 

３ ～ ５ 通 １４０円 
角形３号（２１６ミリ×２７７ミリ）より大きな

封筒 ６ ～ ８ 通 ２１０円 

※ 速達や簡易書留等を利用される場合は，別途料金が必要です。 

※ 速やかに発行できるよう努めていますが，発行までに要する日数に加え，郵送の日

数がかかりますのでご注意ください。また，遅配・不達等の郵便事故の責任は負いか

ねますのでご了承ください。 

証明書交付申請の宛先 〒８９１－６２０１ 

  鹿児島県大島郡喜界町赤連２５３６ 

 鹿児島県立喜界高等学校 証明書発行担当者 行 

※  
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