
郵送による 証 明 書 の交付申請について 

 

郵送による証明書の交付には次のものが必要です。 

 

1. 証明書交付申請書 

・同じ内容が記載されていれば他の用紙でも可。 

・英文の証明書が必要な場合はその旨を付記し，氏名はローマ字表記も記載してください。 

2. 免許証等の写し 

・本人確認のため，運転免許証，健康保険証等の写しを同封してください。 

3. 発行手数料  一通につき４００円 

・合計金額分の定額小為替（郵便局で発行）を購入して，無記名で同封してください。 

4. 返信用封筒 

・角形２号に返信先を記載し，枚数に応じた切手を貼付してください。 

卒業証明書・・・１４０円（１通～４通） 

・・・１８０円（５通～９通） 

調査書・成績証明書・単位修得証明書 

・・・１４０円（１通～２通） 

・・・１８０円（３通～５通） 

・・・２７０円（６通～９通） 

◎発行手数料以外に必ず同封してください。 

◎簡易書留・速達等を希望する場合は別途同封してください。 

 

※なお，英文での証明書については，受理してから３～４日後の発行となりますので 

余裕をもって申請してください。 

※封筒には「証明書交付申請」と朱書してください。 
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